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Administración electrónicaAdministración electrónica

Trámites telemáticos Trámites telemáticos 
relativos a la agriculturarelativos a la agricultura
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Relación del agricultor con la administraciónRelación del agricultor con la administración
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 La Ley 39/2015 de 1 de Octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas  ordena las relaciones externas de la Administración con 
los ciudadanos y empresas.

 Administración con cero papel, tramitando todos los procedimientos íntegramente 
a través de medios electrónicos, manteniendo, no obstante, los interesados su 
derecho a la presentación presencial de documentos. 

Procedimientos telemáticosProcedimientos telemáticos

Procedimientos telemáticosProcedimientos telemáticos
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Procedimientos telemáticosProcedimientos telemáticos

En la gestión de solicitud de ayudas PAC, tienen la obligación de
comunicarse con la administración vía telemática, presentando
telemáticamente todas las solicitudes de alegación, etc, a través del
Portal del Ciudadano:

 Las personas jurídicas y entidades sin personalidad jurídica

 Las personas solicitantes con importes de DPB asignados superiores
a 5.000 euros

Procedimientos telemáticosProcedimientos telemáticos
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Certificado electrónicoCertificado electrónico

El certificado electrónico es una firma digital que se instala en el
navegador para garantizar su identidad en Internet y que permite
realizar gestiones desde el ordenador, dispositivo móvil o tablet

Cuando un trámite requiera certificado electrónico, aparecerá en
pantalla una ventana para poder elegir el certificado adecuado y
continuar con el procedimiento.

Obtención del certificado de una persona física:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Obtención certificadoObtención certificado
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Obtención del certificadoObtención del certificado

Obtención del certificadoObtención del certificado
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Obtención del certificado_ 1º  configuración previaObtención del certificado_ 1º  configuración previa

Obtención del certificadoObtención del certificado

Seleccionar el que 
corresponda al Sistema 
Operativo de su 
ordenador, descargar y 
ejecutar

Obtención del certificado_ 1º  configuración previaObtención del certificado_ 1º  configuración previa



09/07/2022

7

Introducir NIF, 
Primer apellido
y correo 
electrónico, al 
que se enviará 
el Código de 
Solicitud
asociado a su 
petición

Obtención del certificado_ 2º  solicitar certificadoObtención del certificado_ 2º  solicitar certificado

Pulsar para consultar y aceptar las condiciones de expedición de certificado

Le solicitará 
que cree una 
contraseña 
para proteger 
su solicitud de 
certificado
NO 
OLVIDARLA

Obtención del certificado_ 2º  solicitar certificadoObtención del certificado_ 2º  solicitar certificado
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Confirmación 
de que ha 
sido 
procesada 
correctamente
la solicitud

Obtención del certificado_ 2º  solicitar certificadoObtención del certificado_ 2º  solicitar certificado
Como resultado de la petición, aparecerá una ventana indicando que la solicitud ha sido procesada correctamente y recibirás en tu
cuenta de correo electrónico el código de solicitud.

Recibirá CÓDIGO DE SOLICITUD en su correo electrónico

Obtención del certificado_ 3º Obtención del certificado_ 3º Acreditación de identidad en una Oficina de RegistroAcreditación de identidad en una Oficina de Registro

Debe acreditar la identidad en las Oficinas de registro reconocidas,
solicitando cita previa y acudir con su DNI y el CÓDIGO DE SOLICITUD
que le enviaron a su correo electrónico
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Obtención del certificado_ 4º Obtención del certificado_ 4º Descarga del certificado electrónicoDescarga del certificado electrónico

NIF del 
solicitante y el 
código 
recibido en el 
correo 
electrónico al 
solicitar el 
certificado. 

Obtención del certificado_ 4º Obtención del certificado_ 4º Descarga del certificado electrónicoDescarga del certificado electrónico

La aplicación solicitará la contraseña que indicaste en el momento de la solicitud y
ofrecerá la opción de realizar una copia de seguridad en ese momento
(recomendado)
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Instalación del certificado en otro ordenadorInstalación del certificado en otro ordenador

El certificado electrónico es una firma digital que permite exportarse e
instalarse en distintos ordenadores, tablet…

20

Firmar electrónicamenteFirmar electrónicamente
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Aplicación de firma electrónicaAplicación de firma electrónica

Además de disponer del Certificado Digital en el navegador para poder
firmar en un trámite electrónico/firmar electrónicamente es necesario
descargar la aplicación de firma electrónica desarrollada por el
Ministerio de Hacienda y Administraciones Públicas: AUTOFIRMA
También es necesaria la instalación de JDK Java

AutofirmaAutofirma
Los archivos de instalación de Autofirma están disponibles en la zona

de descargas del Portal de la Administración electrónica para la firma
digital: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Seleccionar el Sistema 
Operativo que corresponda
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AutofirmaAutofirma
Elegida la opción correcta comenzará la descarga del archivo de instalación en 
formato .zip y habrá que descomprimirlo. Al hacerlo, nos encontraremos con el 
archivo ejecutable 
Al hacer doble clic sobre el archivo ejecutable dará comienzo el proceso de 
instalación con ayuda del Asistente que nos guiará en los pasos a seguir. 
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Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)
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Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)

 La Administración efectuará notificaciones únicamente por vía
telemática, debiendo realizar por la misma vía la alegación, a través del
Portal del Ciudadano:

a) Las personas jurídicas y entidades sin personalidad jurídica

b) Las personas solicitantes con importes de DPB asignados
superiores a 5.000 euros

 Se notificará mediante correo electrónico al indicado en los datos
generales de la Solicitud Única con remitente sga@aragon.es

Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)
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Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)

Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)
https://www.aragon.es/-/sistema-de-captura-ayudas-pac-sga-pac-
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Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)

Navegadores recomendados para el uso del sistema SGA para los
cuales se han hecho pruebas de funcionamiento de las aplicaciones del
Sistema, así como las configuraciones a realizar en ellos para procesos
específicos como puede ser la autenticación y/o firma:

 Google Chrome

 Mozilla Firefox

Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)
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Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)

Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)
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Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)

Información Adicional se puede ver la información de:
+ Controles administrativos
+ Calculo de la ayuda
+ Monitorización 
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Portal del ciudadano SGAPortal del ciudadano SGA--PAC (GPI)PAC (GPI)
Alegaciones a la Solicitud ÚnicaAlegaciones a la Solicitud Única
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Alegaciones a la Solicitud ÚnicaAlegaciones a la Solicitud Única

En este archivo pdf puede 
consultarse la descripción 
completa de los códigos del 
control preliminar

Alegaciones a la Solicitud ÚnicaAlegaciones a la Solicitud Única
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Alegaciones a la Solicitud ÚnicaAlegaciones a la Solicitud Única

"Alegaciones al control administrativo“
Presentar escrito de recurso a resoluciones de Solicitud 
Única, Alegaciones al SIGPAC y Condicionalidad

Alegaciones a la Solicitud ÚnicaAlegaciones a la Solicitud Única
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Alegaciones a la Solicitud ÚnicaAlegaciones a la Solicitud Única

Alegaciones a la Solicitud ÚnicaAlegaciones a la Solicitud Única

SGA PAC (GPI) SGA PAC (GPI) 
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Aplicaciones móviles para la gestión de la Política Aplicaciones móviles para la gestión de la Política 
Agraria Común (PAC)Agraria Común (PAC)

Aplicaciones móvilesAplicaciones móviles

Sga@pp permite al agricultor consultar los datos de sus
declaraciones de ayuda de la PAC.

SgaFot permite realizar fotografías georreferenciadas
para corregir errores o presentar alegaciones 
(monitoring, etc.).

Instalación
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Aplicaciones móvilesAplicaciones móviles

Si estuviera ya instalada, 
actualizar

SGAFotSGAFot

DNI/CIF

CIP: CÓDIGO DE
IDENTIFICACIÓN
PERSONAL
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SGAFotSGAFot

Última campaña

Seleccionar:
Todos
Solicitud Única
Alegación SIGPAC

Buscar

No se pone Nº de
expediente

S.U. REGISTRADA _ Aportar fotos:
- Respuesta a monitoring
- Identificación de cultivo por posibles 
dañosos de conejos, etc.
Se asocia directamente al recinto

S.U. ABIERTA _ Aportar fotos
No se asocia directamente al recinto

SGAFotSGAFot

Última campaña

Seleccionar:
Alegación SIGPAC

Buscar

No se pone Nº de
expediente

2022
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SGAFotSGAFot

Clicar para entrar Clicar para entrar

Aparecen todos 
los recintos con 
alegación

SGAFotSGAFot

Se aconseja vista 
satélite.
Si no hay internet 
no carga

Clicar
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SGAFotSGAFot

Clicar

SGAFotSGAFot

Elegido 
el motivo 
Clicar en
“Siguiente” 
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SGAFotSGAFot

Clicar en
“Siguiente” 

Se abre la cámara 
en posición vertical

SGAFotSGAFot

Colocarse 
a una 
distancia 
cercana a 
cero

Intentar 
tener una 
precisión 
por debajo 
de 5 
metros

Guardar
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SGAFotSGAFot

Pulsar

SGAFotSGAFot

No carga pero 
vemos nuestra 
posición en el 
recinto

SI NO TENEMOS INTERNET EN EL CAMPO
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Sga@ppSga@pp

DNI/CIF

CIP: CÓDIGO DE
IDENTIFICACIÓN
PERSONAL

Sga@ppSga@pp

Aparecen las 
campañas de S.U.
Elegir la campaña 
a consultar
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Sga@ppSga@pp

Sga@ppSga@pp
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GRACIAS POR SU ATENCIÓN


